
NORMAS DE UTILIZACIÓN DE AULAS COMUNES Y SINGULARES E INSTALACIONES

( Extracto Anexo I  PEC )
Las Aulas Comunes son aquellas que están a disposición de todo el profesorado que imparte un nivel educativo y que previamente solicita su utilización, mientras que entenderemos por aulas singulares aquellos que no son de uso común ni son aulas base, y que, por lo tanto, se utilizan para la impartición de clases optativas y en los que hay máquinas o enseres que no pueden estar al alcance de todos, ya que su uso requiere de conocimientos especializados. 
.     Como estos espacios dependen de profesores responsables de los mismos (Jefes de Departamentos y profesores integrantes de los mismos), las normas de utilización vigente de los mismos fueron acordadas en reunión de departamento y el resultado de esos acuerdos se encuentran en el PEC  y en las distintas aulas expuestos. Las aulas a que se hace referencia son las siguientes:
1.  Aulas Comunes

a. Salas de Informática : Aula 27 (ESO), Aula 52(Bachillerato)

b. Salas de Medios Audiovisuales : Aula 29 y 37

c. Biblioteca : Grupos reducidos

d. Sala de Conferencias : Aula 50

2. Aulas singulares

a. Laboratorios de Física y Química
b. Laboratorios de Biología y Geología

c. Aulas-Taller de Tecnología

d. Aulas de apoyo singulares ( apoyo, integración, adaptación curricular de grupo, diversificación,.. )

e. Pabellón e instalaciones deportivas

f. Aulas de Música

g. Aulas de Plástica y Dibujo

A continuación se detallan algunas normas de carácter general para estas aulas.
  NORMAS GENERALES DE UTILIZACIÓN DE LAS AULAS
1.   En el aula, debe estar siempre un profesor responsable con cada grupo de alumnos.

2.   Al finalizar las actividades, los aparatos, instrumentos,  materiales y las herramientas utilizados, deben colocarse en los lugares asignados que se indiquen, y se procederá a la limpieza del puesto de trabajo, según la actividad.
3.   Cada alumno debe tener asignado un puesto. Durante el tiempo que dure la clase, será responsable de su puesto y por ello está obligado a informar al profesor de cualquier anomalía que observe en todos y cada uno de los elementos que tiene que utilizar.

4.   Ningún alumno puede utilizar una máquina-herramienta sin la presencia del profesor.
5.   La utilización de máquinas-herramientas (taladros, sierras de calar, soldadores, pistolas termofusibles...), productos químicos (ácidos para la realización de circuitos impresos, colas y pegamentos...) y materiales especiales, están sujetos a unas normas de uso y de seguridad específicas para cada una de ellos. Estas normas estarán visibles en cada máquina o espacio donde se utilicen o manipulen y son de obligado cumplimiento. 

6.  Algunas  aulas disponen de un botiquín. Sólo el profesor puede tener acceso a él.

7.  Al comienzo de cada clase, se comprobará el estado de los aparatos, instrumentos, utensilios , herramientas,  PCs, …. Si existiera alguna anomalía, el alumno/a deberá comunicarlo al comienzo de la clase al profesor responsable de la misma.

8.   El alumno no debe cambiar la configuración original del PC, a no ser que el profesor se lo mande. No obstante, al finalizar la clase, se dejará la configuración en su estado original.

9.   No se podrá navegar por Internet o utilizar el correo electrónico sin el permiso del profesor. No se podrá bajar ningún tipo de programas, vídeos, música, juegos, etc. de Internet.

10.  La sustracción o deterioro (por la “mala utilización”) de aparatos, herramientas, utensilios, instrumentos, materiales, mobiliario (mesas, sillas, armarios, etc.) o de algún elemento de los PCs (hardware y software), por parte del alumno, implicará el abono del importe de lo sustraído o deteriorado y la aplicación de la sanción correspondiente recogida en el Reglamento de Régimen Interno del Instituto.

11.  La no atención y, consecuentemente, el no cumplimiento de las normas de seguridad de cada máquina, aparato, herramienta, utensilio, etc…  de las normas anteriormente citadas y lo que en cada momento el profesor responsable del aula indique, será motivo de sanción y evidentemente de una valoración negativa de la calificación de la materia.
